[MPUHATO YTBEPXKIAIO
Ha 3acenanuu [learorunyeckoro Hupexzop MOY4COLL Ne 10»

coBera MOV «COIII Ne 10»

(mpotoxon ot 30.08.2017 r. Ne 3) % C.M. Bpsikcuna

Hpfikas o1 01.09.2017 r. Ne 212

COI'TACOBAHO ~.COI'JTACOBAHO

CoBeToM pomuTenei CoBeTom 00yyaromuxcs

MOY «COII Ne 10» MOY «COII Ne 10»
(mpotokon ot 30.08.2017 r. Ne 3) (mpotokon ot 01.09.2017 r. Ne 12)

IHoJio:xxeHnue 00 apxuBe MyHHUIMIIAJIBLHOTO
001eo0pazoBarebHOIO yupexaeHus «CpeaHsas
o01eoopa3zoBareabHan mkojga Ne 10»
Boskekoro paiiona r. CaparoBa, He sIBJAIOLIETOCH
HCTOYHUKOM KOMILUICKTOBAHUSA IOCYAAPCTBEHHOI 0

(MyHHOHMTIAJBHOT0) apXHBa

1. OBIIIME NMOJIOKEHU A

1.1.  Hacrosmee  Ilonmoxxenue 00  apxuBe  MyHHMIMIAIBLHOTO
o0mieoOpaszoBarebHOTO  yupexacHus «CpemHss oOiieoOpa3oBaTelbHas IIKOJIA
Ne 10» Bomxkckoro parioHa 1. CaparoBa, HE SBISIOIIETOCS HCTOYHUKOM
KOMILUICKTOBAHUS TOCYJIapCTBCHHOro (MyHHMIIMIAIBLHOTO) apxuBa, (mamee -
[TonoskeHue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHUU C:

o ODenepanbHbIM 3ak0oHOM Poccuiickoit deneparuu ot 29.12.2012 1. Ne
273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit @eneparmm» (mm. 11 1. 3 cr. 28),

e OenepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoit deneparuu ot 22.10.2004 1. No
125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit deaeparum»,

e YcraBoM MyHHUIIUNATHHOTO  OOIIEOOPA30BATEIBHOTO  YUPEKICHUS

«Cpennsist obmeo0pazoBarenbHas mkona Ne 10» Bomkcekoro paiiona r. Caparosa

(mamee - MOY «COIII Ne 10»).



1.2. Hacrosmee IlonoxkeHue ompenenseT MOPSIOK KOMIUIEKTOBaHUS U
xpanenus apxuBa MOY «COILL Ne 10».

13. ApxuB MOY «COIII Ne 10» co3man s oOecredeHus
KOMIUJIEKTOBAaHUSI,  XpaHeHWs, yu€ra W  HUCIOJb30BaHUS  JIOKYMEHTOB,
obOpasyromuxcsi B mporecce aestenpbHocTn MOY «COII Ne 10», mMmerommx
NPAKTHYECKOE 3HAYCHUE, a TAaKXKE JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBy (manee —
apXWBHBIC TOKYMEHTHI).

1.4. B cBoeii pesrensHOcTH apxuB MOY «COI Ne 10» pykoBOACTBYeTCS
denepanbHbIM 3aKk0HOM Poccuiickoit @enepariuu ot 29.12.2012 r. Ne 273-D3 «O06
obpazoBanun B Poccuiickoit denepanuu», OeaepaibHbiM 3aKk0HOM Poccuiickoi
®eneparun ot 22.10.2004 r. Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit
denepanun», HOPMATUBHBIMU  MPABOBBIMM  aKTaMd W METOJAMYECKUMU
pexoMeHaanusMu  DeepabHOTO apXHWBHOTO areHTcTBa (nmaiee — PocapxuB),
HOPMATUBHBIMHM [PABOBBIMH aKTaMU UM METOAMYECKHMMH PEKOMEHAALUIMU
CaparoBckoii 00sactd, YCTaBOM M JIOKQJIbHBIMA HOPMATUBHbIMU akTamu MOY
«COI Ne 10», gactosammm [Tomoxennem.

1.5. Jupexkrop MOY «COUI Ne 10» oGecrieunBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM
MOMEIIEHUEM U 000PYIOBAHUEM.

1.6. ApxuB MOY «COIII Ne 10» sBnsieTcsi CTPYKTYPHBIM HOJIpa3AeiCHUEM,
BO3MJIABJISIEMBIM JIMIIOM, HAa3HAYEHHBIM OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHHE apXHBa
aupektopoM MOY «COILL Ne 10».

1.7. B cnyuae peopranuzanun MOY «COIIIl Ne 10» apxuBHBIE JOKYMEHTHI,
CPOKH XpaHEHHUsI KOTOPBIX HE UCTEKJIH, MEPENaloTCs Ha XpaHEHUE OpPTaHU3AINH -
npaBornpeeMHuKy. B cmydae mukBumammn MOY «COIII Ne 10» apxuBHBIC
JOKYMEHTbl B YIOPSJOYEHHOM COCTOSSHUM IIOCTYNAIOT HAa XpaHEHUE B
rOCYJapCTBEHHBIN (MyHHUIIMTIAIBHBIN ) apXUB.

1.8. Bce paboThl, CBs3aHHBIE C TOATOTOBKOW, TPAHCIOPTUPOBKOM W
nepefadell apXuUBHBIX JOKYMEHTOB IMPAaBONPEEMHUKY WM Ha XpaHEHHE B
rOCYJapCTBEHHBIN apXuB (MYHUIUIAIBHBINA apXHB), TPOU3BOIATCS cuiaamu MOY

«COI No 10».



2. 3AJAYN U ®YHKIIUU APXUBA MOY «COLI Ne 10»

2.1. OcuoBubIMHE 3aauamMu apxuBa MOY «COIII Ne 10» sBrsroTcs:

2.1.1. KommuekroBanue apxuBa MOY «COIII Ne 10» 3aKoHYCHHBIMU
aenonpou3BoactBoM MOVY «COII Ne 10» pokyMeHTamMHu, COCTaB KOTOPBIX
MpeayCMOTpPEH pasnenom 3 HacTosiero [lomoxxeHus.

2.1.2. VYuyer, oOecrneuyeHHEe COXPAaHHOCTH, HCIOJIb30BAHHE JIOKYMEHTOB,
XPAHSIIUXCS B apXHBE.

2.1.3. OcymiecTBiieHre KOHTPOJIS 3a (POPMUPOBAHUEM U O(DOPMIICHHEM JIEI
B aenonpon3BoactBe MOY «COIIl Ne 10» numomM, Ha3HAYEHHBIM OTBETCTBEHHBIM
3a BeneHue apxuBa aupekropoM MOY «COII Ne 10».

2.2. B cooTBeTCTBUU ¢ OCHOBHBIMU 3ajadyamMu apxuBa MOY «COII Ne 10»
JMI0, HA3HAYCHHOE OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHWE apxuBa aupekropoMm MOY
«COILL Neo 10»:

2.2.1. IlpyunumaeT He MO3JHEE, YEM uepe3 TPU Toja Mocie 3aBepLICHUs
JICIONIPOU3BOACTBOM, VYHUTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOTO
XpaHeHHs] W MO JIMYHOMY COCTaBy, o0OOpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBHUU C
TpeOOBAHMUSIMH, YCTAHOBJICHHBIMHU PocapxuBom.

2.2.2. OcymecTBasieT y4€T M 00eCreYyruBaeT COXPAHHOCTh NPHUHSITHIX Ha
XpaHeHue Jen.

2.2.3. Opranusyer UCTOIb30BaHUE IOKyMEHTOB!

— undopmupyet aupekropa MOY «COII Ne 10» o coctaBe u conepkaHuu
JIOKYMEHTOB apXuBa,

— BBIJACT B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIKE Jiejia, JOKYMEHTBHI W/WIM KOIHU
JIOKYMEHTOB B LIEJSX CIY>KEOHOTO HMCIOJB30BaHUS, B TOM 4uCie Mg pabOThl B
MTOMEIIICHUH apXHBa,

— WCTONHSAET 3almpochl OpraHU3alMA W TpaxaaH o0 YCTaHOBJICHUU
TPYJOBOTO CTa)ka M IO JIPYTMM BOIPOCAaM COILMAJIbHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B

YCTAHOBJICHHOM ITOPAJAKEC BBIAACT KOITMHN JOKYMCHTOB n/vim CIIpaBKH,



— BEJET y4deT MCMOJb30BaHMS JOKYMEHTOB, XpaHsAuuxcs B apxuBe MOY
«COILI Ne 10».

2.2.4. TIpoBOUT IKCIIEPTU3Y IIEHHOCTH IOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE,
CIMCAaHUU/YHUYTOXKEHUH TOKYMEHTOB, CPOK XPaHEHUS KOTOPBIX HCTEK.

2.2.5. ObecreunBaeT COCTABICHUE HOMEHKIATYpPHI €], KOHTPOJUPYET
PaBUIHLHOCTh (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHUS JIENT B JIETOMPOU3BOJICTBE, & TAKKE
MOATOTOBKY Jien K nepenayde B apxuB MOY «COIII Ne 10».

2.2.6. YyacTByeT B TPOBEJCHHUH MEPONPHUSNTHI 1O TMOBBIIICHUIO
KBaIMPUKAUU paOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a JEJIONpPou3BoACTBO B MOY

«COII Ne 10».

3. COCTAB IOKYMEHTOB APXNBA MOY «COILI Ne 10»

3.1. B apxup MOY «COII Ne 10» mocTymamT B YHOPSIOYCHHOM
COCTOSTHMH 3aKOHUEHHBIC JICIIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI:

- TOCTOSHHOTO XpaHeHUs (HOPMAaTHBHO-TIPABOBOTO, HMMYIICCTBCHHO-
XO3WCTBEHHOTO XapakTepa, 00 UTOrax JEATSIIbHOCTH U MEPCIEeKTUBAX Pa3BUTHSA),
KOTOPBIE B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOITUM 3aKOHOIATEIIHLCTBOM 00 apXHBHOM JIEJIe
MOJIJICKAT XPAHEHUIO JT0 JINKBUAIIUN OpTraHU3aIINH,

- 110 JIMYHOMY cocTaBy Opranuzaiuu,

- TO0  JWYHOMY  COCTaBy  pCOPraHW30BAaHHBIX  OpTaHU3AINH,
MIPABOIIPEEMHUKOM KOTOPBIX SBJISICTCS OpraHu3anus (Ipu WX HAJTUIHHN),

- HAYYHO-TeXHHYECKas JIOKyMeHTalus (1py HAJTUYUK).

4. IPABA U OBSI3AHHOCTU OTBETCTBEHHOI' O 3A APXUB
MOY «COHLI Ne 10»

I[JBI BBIIIOJIHCHUA BO3JIOKCHHBIX HaA HCTO 3aJa4 H ®YHKHHﬁ JIMno,

OTBCTCTBCHHOC 3a ACJIOIIPOU3BOACTBO, UMECT IIPaBO U 00s3aHO:



4.1. KoHTpoJaupoBaTh BBIMOJHEHUE YCTAHOBJEHHBIX IIpaBUII PadOTHI C
nokymeHTamu B MOY «COILL Ne 10».

4.2. 3ampamuBaTth OT PaOOTHUKOB CBEICHHUS, HEOOXOJHMMBIC IS PaOOTHI
apxuBa MOY «COII Ne 10».

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHAAIMH 10 BOIIPOCAM, BXOJSIIIUM B €T0

KOMIICTCHIINIO.

5.OTBETCTBEHHOCTbD 3A ®YHKIIMOHUPOBAHUE APXHWBA
MOY «COHLI Ne 10»

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJICKAILEE W CBOECBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHUE
apxuBoM MOY «COII Ne 10» 3aga4 u GyHKIIUN, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxxenneM, HeceT IUIO, HA3HAYEHHOE OTBETCTBEHHBIM 3a BEJCHUE apXuBa
mupekropom MOY «COII Ne 10», a Takke paOOTHHKH, OTBETCTBCHHBIC 3a
MOATOTOBKY M NPEAOCTABICHUE JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHWE B apxXWB, B
COOTBETCTBUM CO CBOUMHU JOJDKHOCTHBIMA M/ ()yHKITMOHATIBbHBIMHA
00s13aHHOCTSIMH.

5.2. Konrtponb 3a pgesrensHocThi0 apxuBa MOY «COII Ne 10»
ocymiectisieT aupekTop MOY «COII Ne 10».



